VIRGINIA DEL SOCORRO FUENTES CARRETO, Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de
la Oficialfa Mayor del Gobierno del Estado de Sonora, con fundamento en lo dispuesto por el articulo
8 fracciones VI, IX, X y demas relativos del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor del Gobierno
del Estado de Sonora, asi como de conformidad con lo establecido en el Segundo Transitorio de las
Politicas y Lineamientos en materia de atraccién de procedimientos de contratacidn que emite la
Oficialia Mayor para la Administracién Pdblica Directa y Paraestatal.

CONSIDERANDO

Que con fecha 28 de agosto de 2023 fue publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado las
Politicas y Lineamientos que en materia de atraccién de procedimientos de contratacion emite la
Oficialia Mayor para la Administracién Publica Directa y Paraestatal, en las cuales se establece la
facultad de la Oficialla Mayor de atraer los procedimientos de contratacion de la administracion
plblica directa y paraestatal, conforme a lo sefialado en el articulo 23 Bis 2 fraccién XVill de la Ley
Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado.

Que para efecto de llevar a cabo las obligaciones y facultades citadas con anterioridad, el
Reglamento Interior de la Oficialfa Mayor en su articulo 8 fraccién X y demas relativos, faculta a la
Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor, para la elaboracién de las
politicas con el fin de ejercer la atraccién de los procedimientos de contratacién que realicen las
dependencias y 6rganos desconcentrados.

Por Jo anterior, y conforme a lo sefialado en el Lineamiento Quinto de las Politicas y Lineamientos
que en materia de atraccion de procedimientos de contratacién emite la Oficialia Mayor para la
Administracién Publica Directa y Paraestatal, y con la finalidad de precisar la participacion de las
areas requirentes, las dreas técnicas y las responsables de la investigacién de mercado, entre otras,
y de acuerdo con las leyes, reglamentos y demds disposiciones normativas aplicables, he tenido a
bien emitir el siguiente:

PROCESO PARA LA INSTRUMENTACION DE LA ATRACCION DE
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

PRIMERO. - El presente proceso es de observancia general y obligatoria para todos los servidores
plblicos de las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados de la Administracion Pablica
del Estado de Sonora y tienen por objeto establecer las directrices que deberan observarse para
llevar a cabo la instrumentacién de la atracciéon de procedimientos de contratacion.

SEGUNDO. - Para efectos del presente proceso, se entendera por:

Area(s) Administrativa(s): Las Unidades Administrativas de las Dependencias o Entidades que a
través de los servidores plblicos que las representen, coadyuvardn con el personal de! Area
instrumentadora, en las acciones previas y durante el procedimiento de atraccién de contratacion:

Area Contratante: Unidad Administrativa facultada para realizar los procedimientos de
contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacién de servicios que hayan
sido determinados en el acuerdo de atraccién de los procedimientos de contratacion.

Area Instrumentadora: Unidad Administrativa encargada de realizar el proceso para la
instrumentacion de la atraccién de procedimientos de contratacién, que para el caso que nos
ocupa, |6 ejecuta la Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor.

Area(s) Participantes(s): Las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados, que derivado
del acuerdo de atraccidén de los procedimientos de contratacion, colaboren en los procesos de
contratacién ya sean individuales y/o consolidados con |a Oficialia Mayor.

Area(s) Requirente(s): Las gue de acuerdo con sus necesidades solicitan la adquisicién o
arrendamiento de bienes, o prestaciones de servicios, y responsable de supervisar su entrega.

Area(s) Técnica(s): Unidad Administrativa responsable en la dependencia, entidad u érgano
desconcentrado que, en funcién de los requerimientos de bienes, arrendamientos o servicios, estd
en posibilidad de validar y/o establecer los criterios técnicos en un procedimiento de contratacién,
los requerimientos de una o varias &reas; o unidades administrativas; elabore las especificaciones
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técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacién; evalde la propuesta técnica
de las proposiciones y es responsable de responder en la junta de aclaraciones las preguntas que
sobre estos aspectos realicen los licitantes; esta podra tener también el caracter de Area requirente;

Administrador del contrato: Servidor pulblico de las Dependencias, Entidades u Organos
Desconcentrados que asume la responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de
los derechos y obligaciones de las partes, establecidas en el contrato que se suscriba;

Atraccién de Procedimientos de Contratacién: Facultad otorgada a la Oficialia Mayor para realizar
la contrataciéon y adjudicacion de contratos de dichos procedimientos respecto de la
administracion publica directa como de la administracién publica paraestatal, de conformidad con
el articulo 23 Bis 2 fraccién XVIII de la Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora.

CompraNet-Sonora: El Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que se define en el articulo 2, fraccién Il de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora;

Consolidacién: Procedimiento juridico-administrativo, mediante el cual se integra en un solo
procedimiento de contratacion, los requerimientos de varias unidades administrativas o de varias
dependencias y/o entidades, a fin de obtener por volumen mejores condiciones en cuanto a
calidad, precio y oportunidad;

Contratacién: Proceso mediante el cual de acuerdo con la naturaleza de la misma asegure al
Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Dependencias: Las sefialadas en las fracciones | y Il del articulo 1 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora;

DGADQUISICIONES: La Direccidon General de Adquisiciones de la Subsecretaria de Recursos
Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor;

Entidades: Las mencionadas en las fracciones IV y V del articulo 1 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora;

Investigacién de mercado: La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios,
de proveedores a nivel nacional o internacional, y del precio estimado basado en la informacion
que se obtenga en la propia dependencia o entidad, de organismos publicos o privados, de
fabricantes de bienes o prestadores de servicios, o una combinacién de dichas fuentes de
informacién, asi como la informacion que se obtenga del Sistema Electrénico de Informacion
Publica Gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios (CompraNet-Sonora).

LAASSPES: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico del Estado de
Sonora;

OFICIALIA: La Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de Sonora;
PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

RLAASSPES o Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico del Estado de Sonora;

Responsable de la investigaciéon de mercado: Unidad Administrativa responsable de realizar la
investigacién de mercado necesaria para el procedimiento de contratacién.

SCG: Secretaria de la Contraloria General.
Subsecretaria: La Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor.

TERCERO. - Una vez determinados los procedimientos de atraccién, la Subsecretaria hard del
conocimiento a la SCG y notificard a los titulares de las dependencias, entidades y érganos
desconcentrados involucrados el acuerdo de atraccién de los procedimientos de contratacion.

CUARTO. - Una vez notificado el acuerdo de atraccion de los procedimientos de contratacion, las
Areas Participantes, deberdn entregar formalmente a la Subsecretaria, la siguiente
documentacion:
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a) Oficio de designacion de representante de la dependencia o entidad, con nivel de
Subsecretario, Coordinador o Director General u homologo del drea administrativa que
participard y tomara decisiones en las actividades previas, durante y posteriores en el
procedimiento de contratacion.

b) Formato de los bienes, arrendamientos y servicios de que se trate. Dicho formato debera
ajustarse a su prograrnacion, asi como a la suficiencia presupuestaria correspondiente y no
debera variar de la requisicién que en su momento se emita como parte del procedimiento
de contratacién. Para el caso de bienes, invariablemente deberan considerar la
disponibilidad de éstos en sus almacenes.

c) Cualquier otra que sea requerida por la Subsecretaria.

QUINTO. - Para el caso de la atraccién de un procedimiento de contratacidn consolidado, la
Subsecretaria, elaborard el Acuerdo de Consolidacién correspondiente para firma de los
representantes de las Areas Participantes y en el cual se determinara como Area Contratante a la
DGCADQUISICIONES, quien tendra a su cargo el procedimiento de contratacion.

SEXTO. - El Area Instrumentadora, mediante oficio invitara a un representante de la SCG, para que
asista a todos los actos del procedimiento de contratacién, en el entendido de que, su inasistencia,
no suspendera ni invalidara el acto que corresponda.

SEPTIMO. - E| Area Instrumentadora, en reunién de trabajo conjunta con las Areas Participantes y
Areas Técnicas, realizar&n un acta administrativa en la cual determinaran: las especificaciones
técnicas estandarizadas de los bienes, arrendamientos y/o servicios que correspondan y su
descripcidén (de manera enunciativa mas no limitativa), la cantidad de cada uno de ellos, partida(s),
lugar(es) y fecha(s) de entrega, asi como los requisitos legales, técnicos y administrativos que se
solicitardn en la convocatoria o solicitud de contratacién correspondiente.

OCTAVO. - Una vez determinada la informacién sefalada en el punto SEPTIMO, el Area
Instrumentadora, realizara la Investigacién de Mercado que corresponda en plena observancia de
lo dispuesto por el articulo 28 sexto parrafo de la LAASSPES y 27, 28, v 29 del RLAASSPES, asf como
los lineamientos generales para llevar a cabo la investigacion de mercado en el estado de sonora
emitidos por la SCG, para que, con el resultado de dicha investigacién, se determine el
procedimiento de contratacién pertinente.

NOVENO. - Cuando del resultado de la investigacién de mercado, se actualice algin supuesto de
excepcién a la licitacién publica, el Area Instrumentadora le informaré lo conducente al Area
Contratante, la cual haréd del conocimiento de dicha circunstancia a las Areas Participantes, y una
vez realizado lo anterior, el Area Instrumentadora procederé a la elaboracién de un dictamen de
excepcion a la licitacion sefalado en los articulos 46 y 47 de la LAASSPES.

DECIMO. -Todos los procedimientos para la adquisicidn de bienes, arrendamientos o contratacion
de servicios se llevaran a cabo de conformidad con lo establecido en la LAASSPES, RLAASSPES v la
demas normatividad vigente.

DECIMO PRIMERO. - Una vez concluida la investigacion de mercado el Area Instrumentadora,
elaborara y emitira el proyecto de convocatoria a la Licitacién Pablica, invitacién a cuando menos
tres personas o solicitud de cotizacion, en su caso, mismo que sera revisado y aprobado por las
Areas Participantes, en reunidn de trabajo, levantandose el acta correspondiente.

DECIMO SEGUNDO. - Ei Area Instrumentadora, hard publico el proyecto de convocatoria en
CompraNet-Sonora, por un periodo minimo de 10 dias habiles, conforme a lo establecido en el
articulo 33, Gltimo y pendultimo pérrafo de la LAASSPES, en el entendido de que, si se reciben
comentarios, estos serdn analizados y resueltos por el Area Instrumentadora.

Paralelamente a la citada publicacién, se debera enviar a través de Licita-Net la convocatoria
respectiva para revisidén de la SCG.

DECIMO TERCERO. - Previo al inicio del procedimiento de contratacién, el Area Instrumentadora,
solicitara por oficio o medio electrénico a los titulares de las Areas Participantes, la informacion y
documentacion que se describe de manera enunciativa, mas no limitativa:

a) Oficio suscrito por el Titular de las Areas Administrativas, dirigido al Area Instrumentadora,
en el que indique que la Dependencia, Entidad u Organo Desconcentrade que representa,
asume la responsabilidad de celebrar los contratos que deriven del procedimiento de
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contratacion, y que serd respensable de integrar el expediente respectivo conforme la
verificacion y la correcta ejecucion del contrato, realizando los pagos que correspondan,
aplicando, en su caso, las penas convencionales y deducciones que procedan vy,
presentando los informes que le requiera el Area Instrumentadora.

b) Que cuenta con disponibilidad presupuestaria por el monto equivalente al volumen de los
requerimientos solicitados, lo que debera ser acreditado con la suficiencia presupuestal.

¢) Ladeterminacién de la suficiencia presupuestaria se tomaré como referencia de los precios
que resulten de la Investigacién de Mercado.

d) Designacién de por lo menos un servidor plblico de las Areas Administrativas y Areas
Técnicas que representardn a las Areas Participantes en el procedimiento de contratacién,
especificamente en el acto de junta de aclaraciones, brindando asistencia al servidor
pdblico que presida el acto, y en la conformacién de las respuestas a las dudas o
aclaraciones de los licitantes.

e) El dictamen técnico realizado por las Areas Téchicas, mismo que contendrd la evaluacién
de las propuestas técnicas de las proposiciones presentadas.

f) Manifestacién de ausencia de conflicto de interés de los servidores pUblicos mencionados
en el inciso anterior, para lo cual, cada uno de ellos, debera emitir un oficio debidamente
suscrito, dirigido al Area Instrumentadora;

g) Constancia de que se incluyd en su respectivo PAAAS, sus necesidades de bienes,
arrendamientos y servicios susceptibles de ser contratados;

h) Constancia de no existencia en almacén (AABS-02), cuando corresponda;

i) Requisicion debidamente elaborada (AABS-03);

j} Los demas que le sean requeridos.

Cuando se requiera que las Areas Participantes aclaren, amplien o modifiquen la documentacion
soporte, seran requeridas por el Area Instrumentadora mediante oficio o por medio de correo
electrénico para que lo realicen en un plazo méximo de tres dias habiles siguientes a que hayan
recibido el requerimiento. Asimismo, serdn notificados via electrénica de los eventos, actos o
reuniones de trabajo que se lleven a cabo derivado de los procedimientos de contratacion.

DECIMO CUARTO. - Las Areas Técnicas se reunirdn con base en la convocatoria que realice el Area
Instrumentadora, para determinar las respuestas que en forma clara y precisa correspondan
respecto a las dudas y planteamientos de los licitantes, para que, llegada la fecha y hora de la junta
de aclaraciones, el Area Instrumentadora presida el acto correspondiente, asistido por un
representante como minimo del{as) Area(s) Técnica(s), a fin de dar a conocer las respuestas que
correspondan, mismas que formaran parte de la convocatoria.

DECIMO QUINTO. - El Area Instrumentadora al finalizar el acto publico de presentacién y apertura
de proposiciones, citard a reunién a las Areas Técnicas, en la cual realizara la evaluacién de las
propuestas técnhicas, econdmicas, asi como la documentacion legal y administrativa de los
licitantes, para que, llegada la fecha y hora del acto de fallo, el Area Instrumentadora presida el acto
correspondiente y notifigue como resultado de la evaluacion realizada por las Areas Técnicas, de
ser el caso, al licitante ganador o, en su defecto, declare desierto el procedimiento de licitacién o,
en su caso, alguna partida.

DECIMO SEXTO. - Una vez determinado al licitante ganado[, el Area Instrumentadora emitira el
fallo correspondiente y notificard de su contenido a las Areas Participantes para su debida
suscripcién y publicacién en CompraNet-Sonora.

DECIMO SEPTIMO. - Las Areas Participantes seran responsables de elaborar y celebrar los
contratos especificos, que deriven del fallo, utilizando los modelos que emita la Subsecretaria, asi
como de la recepcion y custodia de las garantias de cumplimiento y/o de anticipo de ser el caso.

DECIMO OCTAVO. - Las Areas Participantes seran responsables del ejercicio del gasto en términos
de las disposiciones juridicas aplicables, asimismo, serdn responsables de incorporar en
CompraNet-Sonora la informacién de los contratos y convenios especificos que deriven del
procedimiento de contratacion con la informacién completa, correcta y oportuna.

DECIMO NOVENO. - E| Area Contratante debera establecer en el contrato a un Administrador del
Contrato, quien debera tener un nivel minimo de subdirector en las dependencias u homdslogo en
las Entidades, servidor pUblico que serd el (nico responsable de todo lo relacionado con el contrato.
No obstante que, para el seguimiento, registro y control deba allegarse de enlaces.
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VIGESIMO. - El Administrador del Contrato, también sera responsable, de calcular y aplicar las
penas convencionales y deductivas, de rescindir anticipadamente, de elaborar los documentos de
recepcion a satisfaccion de los bienes, arrendamientos y servicios, que servira de base para el pago
de las facturas presentadas por los proveedores, asi como llevar un expediente con toda la
documentacion e informacién del contrato, mismo que podra ser solicitado por los representantes
de la Subsecretaria o de la SCG.

VIGESIMO PRIMERO. - Las Areas Participantes deberan resguardar un expediente completo de la
contratacion y la administracion del contrato, que podrén ser requeridos por la Subsecretaria o la
SCG.

VIGESIMO SEGUNDO. - La Subsecretaria interpretara para efectos administrativos el presente
proceso y resolverd los casos no previstos en los mismos.

TRANSITORIOS
PRIMERO. - E| presente proceso entrard en vigor a partir de la fecha de su expedicién.

SEGUNDO. - E|l presente proceso debera de publicarse en la pagina oficial de la Oficialia Mayor del
Estado de Sonora para su debida circulacién a mas tardar el dia siguiente habil de su expedicion.

Dado en la Ciudad de Hermosillo, Sonora a los veintiséis dias del mes de Septiembre del afio dos
mil veintitrés. — La Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor del
Gobierno del Estado de Sonora Oficial Mayor, Virginia del Socorro Fuentes Carreto. — Rubrica.

[4
VIRGINTA DEL SOCORRO FUENTES CARRETO
Subsecretarja de Recursos Materiales y Servicios
de la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de Sonora
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